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GFS Steuer- und
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Umschulung
zum/zur Steuerfachangestellten

922/337/21

13. Dezember 2021 bis 12. Dezember 2023

GFS | Ansbacher StralRe 16, 10787 Berlin
Wittenbergplatz (U1, U2, U3, M19, M29, M46)

montags bis freitags von 08:00 bis 15:15 Uhr
15 bis 25

2.104 Unterrichtseinheiten & 1.600 Praktikumseinheiten in Vollzeit

e Steuerlehre

e Buchfihrung und Bilanz

o Wirtschaftslehre

e DATEV-Ausbildung (FIBU/LOHN/STEUERN)
e PC-Anwendungen mit Microsoft Office

Steuerberaterkammer, GFS-Teilnahmezertifikat

Realschulabschluss bzw. guter Hauptschulabschluss oder mehrjéahrige
Berufserfahrung

¢ Bildungsgutschein von Jobcenter/Bundesagentur fur Arbeit
¢ Kostenlbernahme durch Rentenversicherungstrager
¢ Berufsforderungsdienst der Bundeswehr

Einsatz als Mitarbeiter/-in in Steuerbiiros oder in Abteilungen des Rech-
nungswesens von Unternehmen

Nach einjahriger Berufstatigkeit ist die Weiterbildung zum/zur
Fachassistenten/-in Lohn und Gehalt und nach mehrjéhriger
Berufstatigkeit eine Aufstiegsfortbildungen zum/zur
Steuerfachwirt/-in oder zum/zur Steuerberater/-in méglich.

Frau Beate Mottok @ 030 2363 4949 | < mottok@gfs.eu

Der Unterricht findet als Prasenzunterricht statt.

Als DQS-zertifizierter Bildungstrager achten wir genau auf die didakti-
schen Fahigkeiten und das aktuelle Fachwissen unserer Dozenten/-innen
und Referent/-innen.

Besuchen Sie uns auch auf n y

GFS Steuer- und Wirtschaftsfachschule Tel: 030 23634949 Mail: wifa@gfs.eu

Ansbacher Stralke 16, 10787 Berlin Fax: 030 2186068 Web: www.gfs-berufskolleg.de




GES

GFS Steuer- und
Wirtschaftsfachschule

Zuhause im Steuer — Dschungel

Die Nachfrage nach Steuerberatungsleistungen ist in Deutschland auf Grund des komplexen und komplizier-
ten Steuerrechts nach wie vor hoch. Die Zahl der Steuerberater wuchs von 2006 bis 2010 von etwa 79.000
auf Uiber 88.000, d.h. der Bedarf an qualifizierten Mitarbeitern nimmt sténdig zu, kompetente Nachwuchskréfte
werden in nahezu jeder Kanzlei gebraucht. Dieser Beruf ist lnre Chance auf einen gut bezahlten sicheren
Arbeitsplatz.

Steuerfachangestellte arbeiten vor allem bei Steuerberatern, Steuerbevollméchtigten, Wirtschaftsprifern,
vereidigten Buchprufern, in Steuerberatungs-, Wirtschaftspriifungs- und Buchpriifungsgesellschaften bzw. in
Abteilungen Rechnungswesen von Unternehmen.

Ein wichtiges Aufgabengebiet umfasst die Buchfuihrung, die Lohn- und Gehaltsabrechnung sowie die Vorbe-
reitung und Erstellung von Jahresabschlissen. Ein weiteres wichtiges Aufgabengebiet ist das Anfertigen von
Steuererklarungen fur Privatpersonen und Unternehmen, insbesondere hinsichtlich Umsatz-, Einkommen-,
Kdrperschaft-, und Gewerbesteuer. Steuerfachangestellte arbeiten mit der Finanzverwaltung und anderen
Behdrden zusammen. Mit Mandanten werden Gesprache und Korrespondenzen gefiihrt. Zu den Aufgaben
der Fachangestellten zahlt des Weiteren die Erledigung der allgemeinen Biiro- und Verwaltungsarbeiten.

Ihre Tatigkeiten sind

Im Aufgabenbereich Rechnungswesen:

« Kontenrahmen auswéahlen und Kontenplane aufstellen,

¢ Konten er6ffnen, Geschaftsvorfélle kontieren, buchen und Konten abschliel3en,

« sachliches Uberpriifen von Kontierungen seitens der Mandanten,

¢ Lohn- und Gehaltsabrechnungen erstellen, Lohn- und Gehaltskonten fuhren sowie die notwendigen
Nachweise und Anmeldungen erstellen,

¢ Vorbereiten und Erstellen von Jahresabschliissen sowie Auswertung der Rechnungslegung,

o Kontrollieren und Erlautern der mittels Datenverarbeitungsanlagen erstellten Auswertungen

Im Aufgabenbereich Steuerwesen:

o die steuerlich relevanten Sachverhalte klaren,

e Steueranmeldungen erstellen,

¢ Steuererklarungen (Umsatz-, Einkommen-, Gewerbesteuererklarung) anfertigen,
e Steuerbescheide prifen und erlautern,

¢ Einspriiche beim Finanzamt einlegen

Im Aufgabenbereich Biiro- und Verwaltungsarbeiten:

¢ Posteingange und Postausgange bearbeiten,

e Akten und Register anlegen und fuhren,

e Fachbibliotheksarbeiten durchfuhren,

e Termin- und Fristenkalender fihren,

¢ Schriftsatze anfertigen,

¢ Unterlagen fur Gespréachstermine mit Mandanten oder mit der Finanzverwaltung vorbereiten

Dafir brauchen Sie Verstandnis fur wirtschaftliche Zusammenhéange, die Fahigkeit zur Kooperation und Kom-
munikation inner- und aufBerhalb der Praxen, sicherer Umgang mit Gesetzes- und Fachtexten sowie das
Beherrschen der modernen PC-Anwendungen mit dem Microsoft Office Paket. Fahigkeiten, die sie im Laufe
dieser zweijahrigen Umschulung in unserem Kurs entwickeln und im Praktikum in einer Steuerkanzlei ver-
vollkommnen.

Nach bestandener Prifung vor der Steuerberaterkammer (in unseren Kursen bestehen etwa 80 - 90 % der
Teilnehmer die Priifung im ersten Anlauf) ist Thnen ein Arbeitsplatz so gut wie sicher (unsere Vermittlungs-
quoten liegt bei 100 %) und Sie kénnen die nachsten Herausforderungen bewaltigen: Nach einer dreijahrigen
Berufstatigkeit konnen Sie die Prifung zum Steuerfachwirt ablegen und nach siebenjahriger Tatigkeit kbnnen
Sie zu der anspruchsvollen Prifung zum Steuerberater zugelassen werden. Dann steht lhrer beruflichen
Selbstandigkeit nichts mehr im Wege und Sie kénnen dann — wie etwa drei Viertel aller Steuerberater — in
einer eigenen Praxis arbeiten.

Eine Karriere, bei der wir Sie gern qualifiziert mit unseren weiteren Lernangeboten unterstiitzen.

... mit Sicherheit zum Erfolg!




